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           Załącznik nr 4 do SIWZ 

Znak sprawy: OR-IV.272.2.42.2018           

 

 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 
na dostawę artykułów biurowych i papierniczych na potrzeby    

Sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 
 

  

I. Część ogólna 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych na potrzeby Sieci Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim 
(szczegółowo opisanych w części II). 

2. Wszystkie artykuły mają być fabrycznie nowe. 
3. Dostawę przedmiotu zamówienia Wykonawca dostarczy do budynku Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 
Rzeszów. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas 
jego transportu do siedziby Zamawiającego. Za szkody powstałe z winy nienależytego 
opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. Poszczególne rodzaje artykułów 
zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu zbiorczym 
Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem oraz liczbą sztuk w opakowaniu.  

5. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia w terminie do 14 dni od dnia udzielenia 
zamówienia (podpisania umowy). 
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II. Wykaz artykułów 

 

Lp.: Nazwa produktu: Ilość: Szczegółowy opis produktu: 

1. 

 

Papier 

 

50 ryz 

Papier ksero A4  
Białość - minimum 157 CIE  
Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2 
Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0%  
Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm  
(500 kartek = 1 ryza)   
 

2. Papier 10 ryz 

Papier ksero A3  
Białość - minimum 157 CIE  
Gramatura – w przedziale od 76,8g/m2 do 83,2g/m2  
Wilgotność – w przedziale od 3,5% do 5,0%  
Grubość – w przedziale od 102 μm do 113μm  
(500 kartek = 1 ryza)   

3. Papier 20 ryz 

Papier satynowy A4 do pełnokolorowych wydruków 

 gramatura: w przedziale od 250 g/m2 do 280 g/m2 

 kolor: biały 
 (125 arkuszy = 1 ryza) 
 

4. Papier  10 ryz 

Papier satynowy A3 do pełnokolorowych wydruków 

 gramatura: w przedziale od 200 g/m2 do 250 g/m2  

 kolor: biały 
(250 arkuszy = 1 ryza) 

 

5.  Papier powlekany 5 szt. 

Papier powlekany 180 g przeznaczony do ploterów  
i kserokopiarek  

 kolor: biały matowy, 

 wymiary: 1067mm x 30m, 

 gilza o średnicy wew. 50 mm. 
 

6.  
Nożyki do cięcia 

papieru 
5 szt. 

Nóż wzmocniony z ostrzem w metalowej szynie, 
automatyczna blokada położenia, ergonomiczna, wykonana 
z niełamliwego plastiku obudowa, gumowy uchwyt, we 
wnętrzu ukryte dodatkowe zapasowe ostrze. Rozmiar ostrza 
100x18 mm (+/- 2 mm). 

7. Spinacze biurowe  30 op. 

Galwanizowane spinacze o kształcie trójkątnym w 
rozmiarze 25 mm, w kolorze srebrnym. 
(1 opakowanie = 100 sztuk) 
 

8. Spinacze biurowe  30 op. 
Galwanizowane spinacze o kształcie okrągłym w rozmiarze 
50 mm, w kolorze srebrnym. 
(1 opakowanie = 100 sztuk) 

9. Taśma pakowa 20 szt. 
Taśma pakowa bezbarwna o wymiarach: 48 mm (+/- 1 mm) 
x 66 m (+/- 0,5 m).  
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10. Pinezki 10 op. 
Pinezki tablicowe do tablic korkowych, wielokolorowe. 
(1 op. = 100 sztuk) 
 

11. Koperta bąbelkowa 100 szt. 

Koperty ochronne, samoklejące z paskiem, folia bąbelkowa 
w wewnątrz 

 wymiary: format F16 

 kolor: biały 
 

12. Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C4 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 229x324mm 
kolor: biały 
 

13. Koperty 2000 szt. 

Koperty rozmiary C6 z samoprzylepnym paskiem. 

 format: 114x162 mm 

 kolor: biały 
 

14. Tuba 50 szt. 

Tuba tekturowa z zatyczkami 

 wymiary: średnica: 8 cm (+/- 0,5 cm) 

 długość wewnętrzna 55 cm (+/- 1 cm) 

 grubość tektury: min. 2mm 

 kolor: brązowy 
 

15. 

Marker do tablic 
suchościeralnych – 
komplet 4 różnych 
kolorów 

 

4 op. 

Łatwościeralny, szybkoschnący tusz na bazie alkoholu, 
który nie pozostawia trwałych śladów na tablicy, końcówka 
o grubości linii pisania: od 1,5 mm do 2 mm 
(1 op. = komplet 4 różnych kolorów) 

16. Korektor 15 szt. 
Korektor w płynie o pojemności 20 ml (+/- 1 ml), 
wyposażony w pędzelek. 

17. Temperówka 10 szt. 

Temperówka wykonana z lakierowanego metalu, 
przeznaczona do ostrzenia ołówków i kredek 
standardowych grubości, ostrze wykonane z wysokiej 
jakości stali nierdzewnej. 
 

18. 

Cienkopisy – 

komplet 10 różnych 

kolorów 

10 op. 

Cienkopisy o grubości linii pisania: 0,4 mm i długość linii 
pisania: min. 1000 m. 
(1 op. = komplet 10 różnych kolorów) 
 

19. Długopis żelowy 15 szt. 
Długopis żelowy, kolor: niebieski, grubość linii pisania: 0,3 
mm. 

 

20. Długopis żelowy 10 szt. 
Długopis żelowy, kolor: czerwony, grubość linii pisania: 0,3 
mm. 

 

21. 
Grafit do ołówków 

automatycznych 
35 op. 

Grafity do ołówków automatycznych o grubości 0,5 mm i 
twardość: B, pakowane po 12 wkładów. 
 

22. Gumka do mazania 50 szt. 
Gumka do mazania wykonana z kauczuku syntetycznego, 
wymiary: 55,5 mm (+/- 2 mm) x 23,5 mm (+/- 2 mm) x 13,5 
mm (+/- 0,5 mm). 
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23. 
Notes 

samoprzylepny 
100 szt. 

Bloczek o wymiarach: 38 x 51 mm (+/- 2 mm). Ilość 
karteczek: 100. 
 

24. 
Notes 

samoprzylepny 
100 szt. 

Bloczek o wymiarach: 51x76 mm (+/- 2 mm). Ilość 
karteczek: 100.  
 

25. 
Notes 

samoprzylepny 
100 szt. 

Bloczek o wymiarach: 76x76 mm (+/- 2 mm). Ilość 
karteczek: 100. 
 

26. 
Ramka 

informacyjna 

 

20 szt. 

Samoprzylepna ramka magnetyczna  z odchylaną, 
podnoszoną przednią stroną formatu A4, kolor: srebrny, 
wymiary: 297x210 mm (+/- 2 mm). 

 

27. Ściereczki 

 

10 poj. 

Ściereczki nasączone preparatem antystatycznym do 
czyszczenia monitora. Jeden pojemnik zawiera 100 
nasączonych ściereczek. 

 

28. Akumulatory R6 AA  

 

 

 

 

10 op. 

 pojemność typowa: 2000 mAh 

 pojemność minimalna: 1900 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100 
(1 op. = 4 sztuki) 
 

29. 
Akumulatory R03 

AAA 

 

 

 

10 op. 

 pojemność typowa: 800 mAh  

 pojemność minimalna: 750 mAh 

 napięcie: 1.2V 

 deklarowany efekt samorozładowania: 70% 
pojemności po 5 latach użytkowania 

 minimalna liczba cykli ładowania/rozładowywania: 
2100 
(1 op. = 4 sztuki) 

30. Folia do ploterów 

 

 

 

 

8 szt. 

Jednostronnie powlekana, przezroczysta folia poliestrowa 
ze specjalną matową powłoką, przeznaczona do wysokiej 
jakości podświetlonych wydruków. Materiał dedykowany do 
ploterów atramentowych. 

 format 914mm x 30mb (rolka) 

 grubość:145 µm 

 waga: 155-175 g/m2 

 gęstość optyczna: 0,4 

 wartość PH 5-6 
 

31. Folia do ploterów 

 

 

 

 

10 szt. 

Śnieżnobiała nieprzejrzysta, sztywna folia PVC, matowa 
przeznaczona do aplikacji wewnętrznych typu Roll-up, 
stand. Przeznaczona do druku atramentami typu Dye  
i pigment. 

 grubość: 220 +/- 5 µm ISO 534 

 waga: 295 +/- 5% ISO 536 
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 przejrzystość: 1,5 % 

 szerokość 914mm x 20mb (rolka) 

 okres przydatności: 1 rok 
 

32. Płótno 

 

 

 

6 szt. 

Płótno bawełniane 360g/m2  

 materiał przeznaczony dla potrzeb tworzenia 
reprodukcji oraz wydruku fotografii.  

 materiał przeznaczony do zadruku atramentami 
wodnymi, pigmentowymi oraz do ekosolventu. 

 wymiary: 1118mm x 18m 
 

33. Kaseta Roll up A3 

 

5 szt. 

 wymiary grafiki 29,5 x 41,5 cm,  

 całkowita wysokość 45 cm (+/- 1 cm),  

 szerokość kasetki 8 cm (+/- 0,5 cm). 
 

34. 

Głowica do oczkarki 

ręcznej  

  

 

1 szt. 

 
Wymienna głowica do oczkarki ręcznej do banerów HP-3 na 
oczka 10 mm. 

 

35. Oczka do banerów 

 

 

1 szt. 

 średnica wewnętrzna: 10 mm 

 średnica zewnętrzna: 20 mm 

 opakowanie: 1 000 szt. – komplet oczek i podkładek 

 wykończenie: ocynkowane ogniowo 
 

36. 
X-baner 

 

 

 

10 szt. Konstrukcja o wymiarach 120x200 cm, wykonana z metalu i 

tworzywa, waga: do 2kg. 

37. 
Płynny laminat, 

wersja błysk 

 

5 litrów 

Przeznaczenie: podstawowa ochrona mechaniczna, np. 
banery, folie monomeryczne. Dedykowany do wydruków 
wewnętrznych narażonych na zwiększone uszkodzenia 
mechaniczne. 
 

38. 

Wałek do lakierów 

wraz z 

dwustronnym 

uchwytem 

 
2 szt. 

Długość wałka 30 cm, długość włosia 5 mm, wykonany 
ze sztucznego tworzywa, przeznaczony do malowania 
gładkich powierzchni. Nie gubi włosia, nie zostawia 
strzępków, jest odporny na działanie rozpuszczalników, 
powinien pozwalać na łatwe i równomierne rozłożenie 
powłok malarskich. 
 

39. 

Ramka plakatowa 
na nóżce 
teleskopowej 

 

 
2 szt. Ramka A4 (210x297 mm) 

Statyw teleskopowy, rozsuwany, aluminiowy - od ok. 34 do 
56 cm. 
 

40. 

Perforowana folia 
PVC do dekoracji 
okien 

 

 
1 szt. Zastosowanie: do zewnętrznych i wewnętrznych aranżacji 

okiennych oraz grafik na środkach transportu. Powleczenie: 
błysk, grubość: 160 µm, średnica oczka 1,6 mm, obszar 
zadruku 50%, wymiary: 1,06 x 50 m. 
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41. 
Folia matowa 
samoprzylepna 
polipropylenowa  

 
1 szt. Folia matowa samoprzylepna polipropylenowa do tuszu 

pigmentowego, gramatura: 120g/m2, wymiary: dł. roli 30 m, 
szer. 107 cm (42 cale). 

 

  


